INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y Iat Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: SERGIO ISAAC MARTINEZ DIAZ cul: 2627400360101
Ntmero de contrato: DGDR-029-88-2024 Acuerdo Ministerial 12-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES Nit del Contratista: 4149875-5
Ntmero de Factura: 3548660973 a Serie: 84C69CF9
Honorarios Mensuales: Q14,032.26 S Periodo del Informe: 03/01/2024 al 31/01/2024
Monto Total del Contrato 0104,032.26 ¢ ~Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta ¢

los servicios: Planificacién y Modernizacién

Objetivos del Contrato:

“El Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Planificacién y Modernizacién de
la Direccién General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la
prestacion de Servicios Profesionales que se describen a continuacion, sin ser estas limitativos, sino
Gnicamente enunciativas: (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré en el desarrollo de lineamientos que permiten dar actualizacién e implementacién a los manuales de organizacién

y funciones, normas y procedimientos y otros instrumentos administrativos que permiten el Sptimo funcionamiento de la
Direccién General del Deporte v la Recreacion.

2. Asesoré en el desarrollo de lineamientos que permiten verificar cambios estructurales y funcionales de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién,

3. Brindé asesoria y seguimiento a las diferentes reuniones con autoridades de la Direccién General delf Deporte vy la Recreacién
relacionadas a Modernizacién Institucional.

4. Redlicé diferentes asesorias sobre instructivos diversos aplicables a los procesos de elaboracidn v actualizacién de manuales
administrativos.

5. Brindé asesoria para la diagramacién de manuales administravios elaborados o actualizados con base ¢ los lineamientos de la
Direccién de Planificacién y Modernizacién Institucional.
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